
CREAZIONE DI UN COLLEGAMENTO IPERTESTUALE 

PERSONALIZZATO A UN DOCUMENTO, FILE O PAGINA WEB 

 

1. Selezionare il testo o l'immagine da visualizzare come collegamento ipertestuale 

 

2. Nel gruppo Collegamenti della scheda Inserisci fare clic su Collegamento ipertestuale . 

È inoltre possibile fare clic con il pulsante destro del mouse sul testo o l'immagine e quindi scegliere 

Collegamento ipertestuale dal menu di scelta rapida. 

 

 

3. Eseguire una delle operazioni seguenti: 

o Per collegare un file o una pagina Web, fare clic su File o pagina Web esistente nella 

sezione Collega a e quindi digitare l'indirizzo a cui collegarsi nella casella Indirizzo. Se non si 

conosce l'indirizzo del file, fare clic sulla freccia nell'elenco Cerca in e quindi individuare il 

file desiderato. 

o Per collegare un file che non è ancora stato creato, fare clic su Crea nuovo 

documento nella sezione Collega a, digitare il nome del nuovo file nella casella Nome del 

nuovo documento e quindi selezionare In seguito o Adesso in Modifica il nuovo 

documento. 



 

NOTA: Per personalizzare il testo della descrizione che viene visualizzata quando si posiziona il puntatore 

del mouse sul collegamento ipertestuale, fare clic su Descrizione... e quindi digitare il testo desiderato. Se 

non si specifica alcun testo, viene visualizzato il percorso o l'indirizzo del file. 


